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Guide synthétique de rédaction d’un Mémoire de fin d’études
1. Forme et style

La lisibilité et l’accessibilité au non initié sont les qualités à rechercher pour la forme et le style de présentation du mémoire.

L’orthographe, la grammaire et l’écriture doivent être de qualité. 

Veiller particulièrement à la qualité des figures et des tableaux.

Le nombre de pages du mémoire doit être compris entre 40 et 50.

Numérotation toutes les pages en continu, en chiffre arabe de 1 à n (dernière page du mémoire).

Police recommandée : Times

Taille : 12. 


Interligne : 1,5

2. Ordre d’apparition des informations dans un mémoire

· Page de couverture normée 

· Dédicaces

· Remerciements

· Glossaire le cas échéant

· Résumé français / anglais et mots clés

· Listes des figures et des tableaux

· Sommaire

· Introduction

· Corps du mémoire (structuré en parties et/ou chapitres)

· Conclusion et perspectives

· Références bibliographiques
· Annexe (s)

3. Glossaire

Veiller à donner la signification des abréviations en français lorsque celle-ci n’est connue qu’en anglais.

4. Résumé français / anglais et mots clés

Le résumé est une synthèse claire dans la formulation et se doit d’être de qualité. Le résumé en anglais doit être bon. 

300 mots est une bonne moyenne pour un résumé.

Indiquer 3 à 5 mots clés après le résumé et abstract.
5. Sommaire

La structure du sommaire détaillé doit être logique et cohérente avec un fil conducteur entre les différentes parties et/ou chapitres. L’équilibre entre les parties et/ou chapitres doit être respecté.
6. Introduction

L’introduction doit présenter l’importance du problème traité et la définition du sujet dans un contexte. Elle s’achève par l’articulation de la présentation des différentes parties du mémoire. 

Une page et demi au maximum est la longueur d’une introduction.

7. Corps du mémoire.

Structuré en parties et/ou chapitres, le corps du mémoire doit contenir des éléments relatif à : Contexte et Problématique, Méthodologie, Résultats et Commentaires. L’équilibre entre les parties et/ou chapitres doit être respecté.

Le contexte comprend une description sommaire de la structure (entreprise, département, service, laboratoire, …) dans laquelle le stage a été effectué. Des schémas et autres organigrammes valent mieux que de longs discours pour faire une telle description. De cette description se dégagent les préoccupations scientifiques et/ou technologiques de la structure.

La problématique dégage la préoccupation principale abordée dans vos travaux en situant l’importance de la résolution du problème au niveau local (structure) et éventuellement national voire international.

Une dizaine de pages sont nécessaires.

La méthodologie commence par la définition des concepts utilisés. Elle précise ensuite la qualité de la démarche à la lumière notamment des travaux de référence sur le sujet. Elle donne ensuite la justification des choix (critères, contraintes, …) adoptés pour l’étude du sujet. L’approche par modélisation (architecture, organigramme, algorithme, …) de votre choix est recommandée. 

Donner des informations sur le recours à des instruments et méthodes (questionnaire, environnement informatique de programmation, banc d’essai, mesure de terrain,...) et donner des indications sur la pertinence de l’utilisation de ces outils pour le sujet.

Une vingtaine de pages peuvent suffire.

Les résultats obtenus suivis des commentaires et d’analyses constituent un aspect fondamental du travail effectué par l’étudiant. C’est le lieu de préciser votre contribution personnelle et l’apport original éventuel de votre méthode compte tenu des recherches et écrits existants en comparaison avec vos résultats.

Validation des résultats : 3 approches :

1) Validation par simulation,

2) Implémentation grandeur nature,

3) Dans la littérature les résultats ont été validés.

Une dizaine de pages peuvent suffire.

8. Conclusion – Perspectives

Les points mentionnés dans la conclusion doivent avoir une cohérence et avoir été validé compte tenu de la démarche adoptée. Que peut-on attendre de votre travail? Quelles perspectives offrent votre travail ? 

Une page et demi au maximum est recommandée.
9. Annexe (s)

L’annexe se présente comme un complément d’information. Il doit apporter une valeur ajoutée par rapport au contenu du corps du mémoire lors du renvoi du lecteur en annexe.

Dans le cas des codes sources des programmes informatiques, veiller à bien les renseigner. Il est à noter que l’annexe ne doit pas être paginer.
Il faut veiller au renvoi des annexes dans le corps du texte du mémoire.

10. Références bibliographiques
Il faut veiller à la qualité des sources des lectures effectuées et à leur utilisation dans le corps du texte du mémoire. La référence bibliographique doit parfaitement exister. Elle doit être présentée sous forme normalisée et classée par ordre alphabétique d’auteurs, de thèmes, de catégories de documents (livres, revues, communications, électroniques).

· Ouvrages, études, rapports, mémoires

Arche André. 1994. Environnement local et émergence des PME.- Ed Eyrolles : Paris ; 96p

· Publications parues dans des journaux, des périodiques, des actes de congrès

Herve Christelle. 1995. La PME face au marché intérieur. Capital - n° 16, Juin 1995, pp 10-15 

· Documents électroniques

Souza G.E., Walton B.T (compiled by). A guide to Internet resources in sustainable development [en ligne]. [Morgantown (WV, USA) : West Virginia University], 1997 [version 4, consultée le 17.11.97]. 7 p. Disponible sur Internet :
http://www...
NB : Respecter strictement ce guide.
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